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Τίτλος Θέσης: Investment Banking Operations_Junior 
 
Μονάδα Υποδοχής: Διεύθυνση Χρηματοοικονομικών και Επενδυτικών Λειτουργιών της Τράπεζας και του Ομίλου  
 
Τόπος Εργασίας:  Αθήνα (Κέντρο) 
 
Μοντέλο Εργασίας: Αρχικά 100% on site και στη συνέχεια υβριδικό μοντέλο εργασίας βάσει επιχειρησιακών αναγκών  
 
Κύριες Αρμοδιότητες: 

• Παραμετροποίηση και προετοιμασία συμβάσεων, με τη συνδρομή των νομικών υπηρεσιών και του 

αρμόδιου Business χώρου. Ενδεικτικά: Συμβάσεις Παροχής Επενδυτικών Υπηρεσιών, Θεματοφυλακής, 
ISDA, CSA, GMRA, collateral & pledge agreements, clearing agreements, αντίστοιχες συμβάσεις ελληνικού 
δικαίου, κ.α. 

• Έλεγχος ή προετοιμασία επιβεβαιωτικών εγγράφων σύνθετων συναλλαγών  

• Επικοινωνία με τους εκπροσώπους πελατών σχετικά με θέματα υπογραφής συμβάσεων και για θέματα 
νομιμοποίησης εκπροσώπησης εταιρειών  

• Καταχώριση στατικών δεδομένων και παραμέτρων συμβάσεων σε συστήματα της Τράπεζας. Τήρηση 

ηλεκτρονικού και φυσικού αρχείου συμβάσεων  

• Διενέργεια εργασιών KYC για χρηματοοικονομικούς αντισυμβαλλόμενους, επίδοση εγγράφων  

• Επικοινωνία και διαχείριση θεμάτων εξαιρέσεων και σε συνεργασία με εκπροσώπους άλλων μονάδων της ETE 

• Συμμετοχή σε projects που αφορούν εργασίες Global Markets Operations contracts management  

Σημειώνεται ότι η πελατεία του τομέα είναι εταιρικοί πελάτες και χρηματοοικονομικοί οργανισμοί  

 
 
Οφέλη / Προκλήσεις: 

• Εξοικείωση με όλο το εύρος των επενδυτικών προϊόντων της Τράπεζας καθώς και τους κανονισμούς  

• Επικοινωνία με πελάτες και άλλες μονάδες της Τράπεζας  
 
 
Προδιαγραφές Θέσης: 

• Ακαδημαϊκές σπουδές:   
- Πτυχίο Πανεπιστημιακής εκπαίδευσης θετικών επιστημών ή οικονομικών επιστημών ή Νομικής  
- Μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών στους ανωτέρω τομείς θα θεωρηθεί επιπλέον προσόν 

 

• Ξένες Γλώσσες:  
- Πολύ καλή γνώση αγγλικής γλώσσας επιπέδου C1  

(που θα προκύπτει είτε από σχετικό τίτλο, είτε από σπουδές σε αγγλόφωνο Πανεπιστήμιο)  
 

• Γνώσεις Η/Υ: 
- Πολύ καλή γνώση του MS Office (excel) 
 

• Ατομικά χαρακτηριστικά / Δεξιότητες:   
- Οργανωτική ικανότητα 
- Ευελιξία και προσαρμοστικότητα στις αλλαγές  
- Ομαδικότητα - Συνεργασία 


